
فیش  توسط نوسازي و ارسال به محاسبه عوارض نوسازي و صدور-5
)دقیقه5(واحد درآمد

توسط  مسئول شهرسازي و ارسال به نویسکنترل و تائید پیش-۴
)دقیقه5(واحد نوسازي 

۷-
مالك

کنترل و تائید توسط معاون یا مدیر منطقه           -10
)دقیقه15(

و ارسال سوابق به صدور پروانه توسط دبیر خانه-12
)دقیقه( بایگانی

:                           مدارك مورد نیاز تمدید پروانه
کپی سند مالکیت-1
کپی پروانه-2
گزارش ناظر-3

فیش  درآمد و هزینه کارشناسی توسط درآمد  و صدور محاسبه -6
)دقیقه5(فیش

فیش هاي واریزي  نوسازي توسط نوسازي و ارسال به کنترل-8
)دقیقه3( درآمد

فیش هاي واریزي   درآمد توسط  درآمدو ارسال به کنترل-9
)دقیقه3( معاونت یا مدیر

وارسال به دبیرخانه  مجوز توسط صدورپروانه پرینت نهایی -11
)دقیقه5(

بایگانی مدارك-13

)یک روز(ملک  توسط کارشناس بازدید-3

)دقیقه2(ثبت دبیرخانه-1

تشکیل پرونده و بررسی مدارك و تعیین نوبت -2
)دقیقه10(بازدید توسط روابط عمومی شهر سازي

بررسی پرونده و وضع موجود  و گزارش ناظرو تهیه پیش نویس  -4
)یک ساعت(پروانه و ارسال به مسئول شهرسازي 

جم  نوبت بازدید بستگی به حتعیین
براي هر کارشناس در . مراجعین دارد 

پرونده براي  10هر نوبت بازدید  تا 
.  بازدید ارجاع می گردد


